Legge til flere brukere pa ett kundenummer

1. Klikk pa@ navnet til firmaet du er logget inn som gverst pa siden, slik at du
kommer til «Min profil». Velg «Brukeradministrasjon» til hgyre i bildet.
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TINE Partner
Min profil

Min kontaktinfo  Min leveringsinfo Fakturaadresse Varslingsadresser Endre passord

Kundenummer Juridisk navn Kundegruppe: Kiede Salgskonsulent:

2. N3 kommer du til siden der du kan legge til og administrere brukere. Fgrste gang
du logger inn p& TINE Handel, er du administrator. Det er bare administratoren
som har mulighet til & legge til og endre brukere og tildele roller til disse.

Brukeradministrasjon

Som administrator kan du opprette flere brukere p4 samme kundenummer. For &
opprette en ny bruker, angir du e-pestadressen for den nye brukeren og huker
av for rollen "Innkjoper”

Registrerte brukere
E-post Passord Brukernavn

& TINE Basis rolle ?
TINE Betaler rolle 2
TINE Innkjoper ?

Informasjon om roller
Innkjaper
Dette er en aktiv rolle som skal brukes i bestilling og leveranser. Rettighetene i rollen er:

+ Mulighet for & handle

= Tilgang til all generell informasjon om ordren
= Tilgang til nekkeltall

- Tilgang til faktura og kontoutdrag

Administrator

Dette er en rolle som skal brukes til & administrere brukere. Rettighetene i rollen er:

« Opprette og slette brukere
= Endring av roller per bruker

3. Klikk pa «Legg til bruker» for & legge til en ny bruker. Det kommer da opp en ny
linje der du kan legge til en ny bruker med e-postadresse, passord og brukernavn.
Velg hvilke roller den nye brukeren skal ha. Hvilke rettigheter de ulike rollene har,
er beskrevet nederst pa siden. Klikk «lagre» nar du er ferdig.



Legge til flere brukere pa ett kundenummer

Brukeradministrasjon

Som administrator kan du opprette flere brukere pé samme kundenummer. For &
opprette en ny bruker, angir du e-postadressen for den nye brukeren og huker
av for rollen "Innkjeper”.

Registrerte brukere

E-post Passord Brukernavn
~/| TINE Basis rolle 7
TINE Betaler rolle 2
TINE Innkjoper 7
epost@epost.no ssssens Navn pa rollen| ®

Legg til bruker Lagre

Informasjon om roller

Innkjoper
Dette er en aktiv rolle som skal brukes i bestilling og leveranser. Rettighetene i rollen er:

= Mulighet for & handle

- Tilgang til all generell informasjon om ordren
+ Tilgang til nekkeltall

= Tilgang til faktura og kentoutdrag
Administrator

Dette er en rolle som skal brukes til & administrere brukere. Rettighetene i rollen er:

- Opprette og slette brukere
« Endrina av roller per bruker

4. Nar man har lagret vil man se brukeren som er opprettet og denne ma na fa en
rolle. Velg hvilke rolle den skal ha og klikk lagre igjen.



